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1. Pengertian Sistem Digital Arsip (SiDiA) merupakan aplikasi pengelolaan Arsip/Dokumen berbasis digital. Digunakan untuk
menyimpan/ mengarsipkan dokumen-dokumen penting dalam bentuk digital/elektronik, dan menyimpannya
melalui server yang terhubung dengan internet.
2. Tujuan 1) Tujuan Umum
Mempermudah dalam penataan Arsip/Dokumen secara digital untuk kebutuhan penataan Arsip/Dokumen di
lingkup kerja Pemerintahan Kecamatan Caringin khususnya dan umumnya bagi SKPD di lingkungan
Pemerintah Daerah Kabupaten Bogor.
2) Tujuan Khusus
Meminimalisir hilangnya berkas/arsip
Mempermudah pencarian berkas/arsip ketika saat diperlukan
Memrpercepat proses pekerjaan
Mempermudah akses pencarian berkas/arsip dimanapun dan kapanpun
3. Referensi

Peraturan Bupati Bogor Nomor 98 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas Peraturan Bupati Nomor 72 Tahun
2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Kecamatan

4. Prosedur/Langkah-
Langkah

1) Pembentukan Tim SiDiA (Sistem Digital Arsip) Kecamatan Caringin;

2) Sosialisasi Program Inovasi SiDiA (Sistem Digital Arsip) Kecamatan Caringin;

3) Melaksanakan Bimbingan Teknis mengenai Penggunaan Inovasi SiDiA (Sistem Digital Arsip) Kecamatan

4) Melakukan Penataan Layout Inovasi SiDiA (Sistem Digital Arsip) Kecamatan Caringin;

5) Melakukan Publikasi mengenai Inovasi SiDiA (Sistem Digital Arsip) Kecamatan Caringin melalui Medsos

6) Melaksanakan Monitoring dan Pengawasan Pelaksanaan Penggunaan Inovasi SiDiA (Sistem Digital Arsip)

7) Pelaporan Progress Pelaksanaan Inovasi SiDiA (Sistem Digital Arsip) Kecamatan Caringin;

5. Diagram Alir
Sosialisasi Program
Inovasi SiDiA (Sistem Digital
Arsip) Kecamatan Caringin
Bimbingan Teknis /
Sosialisasi Seputar Inovasi
SiDIA
Publikasi dan Penggunaan
Inovasi SiDiA, baik berupa
Desktop maupun Mobile
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